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4. Scopul procedurii

4.1. Stabileste modul de realizare a activititii, compartimentele si persoanele implicate

Scopul general al acestei proceduri este acela de a monitoriza buna desfasurare a concursului de selectie a
elevilor pentru clasa a V-a organizat la Colegiul National ,Joan Slavici” Satu Mare. Prezenta proceduri este
elaborata cu respectarea metodologiilor, reglementarilor, procedurilor si notelor Ministerului Educatiei.

Prezenta procedurd stabileste modalitatea de organizare a examenului de admitere in clasa a V-a la nivelul
unititii, inclusiv algoritmul ce trebuie parcurs pe urmitoarele etape:

- constituirea comisiei de organizare si desfasurare;

- afisarea rezultatelor finale;

- constituirea efectivului clasei a V-a.

4.2. Da asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate deruliirii activititii
4.3. Asiguri continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului
4.4. Sprijini auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar

pe director, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri

5. Domeniul de aplicare

5.1. Precizarea (definirea) activititii la care se referi procedura operationali:
Prezenta proceduri reglementeazi organizarea si desfasurarea examenului de admitere in clasa a V-a la
Colegiul National ,,loan Slavici” Satu Mare pentru anul gcolar 2024-2025.

5.2. Delimitarea expliciti a activitifii procedurate in cadrul portofoliului de activititi
desfisurate de unitate:
Activitatea este relevanta ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul unitatii.

5.3. Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea
procedurati:

De activitatea proceduratd depind toate celelalte activititi din cadrul unitatii, datorita rolului pe care aceastd
activitate il are 1n cadrul derularii corecte i la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale
activitiitii procedurate:

5.4.1. Compartimente furnizoare de date:
Secretariat.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate:
Secretariat.

5.4.3. Compartimente implicate in procesul activititii:
Secretariat, Administrativ, Directiunea.
6. Documente de referinti

6.1. Reglementiiri internationale:
Nu este cazul.
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6.2. Legislatie primari:

6.4.

Legea nr. 1 din 5 ianuarie 2011 a educatiei nationale, cu modificarile s1 completirile ulterioare;

Legea invatimantului preuniversitar nr. 198/2023, publicatd in Monitorul Oficial, Partea I nr. 613 din 05
iulie 2023;

Ordin 4183/04.07.2022 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor
de invitdmant preuniversitar;

Ordin 3590/05.04.2016 privind aprobarea planurilor-cadru de invatimant pentru invatimantul gimnazial;
Adresa 401/29.01.2024 a Inspectoratului Scolar Judetean Satu Mare privind aprobarea proiectului
Planului de scolarizare cu o clasi a V-a cu un efectiv de 26 de elevi, in anul scolar 2024-2025.

. Legislatie secundari:

Ghidul Comisiei pentru Evaluarea si Asigurarea Calitdtii in unititile de invaimant preuniversitar
conceput si distribuit de ARACIP fiecdrei unitati scolare;

Ordin nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controtului intern managerial al entititilor publice
Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.201 8;

Instructiunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitara la nivelul unititilor de invaimant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului intern managerial al entitétilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului or, 600/2018.

Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor).

Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale unitatii:
ROI;

PDI;

Hotaréri interne (CA, Consiliul profesoral, director, CEAC).

7. Definitii gi abrevieri

7.1.

Definitii ale termenilor:

Procedura operationali = prezentarea formalizati, in format letric, a tuturor pasilor de urmat, a metodelor
de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizirii activitatii, cu privire la aspectul procesual.

Editia unei proceduri operationale = forma initiald sau actualizata a unei proceduri operationale, aprobati
si difuzata.

Revizia unei proceduri operationale = actiunile de modificare, adiugare, eliminare, dupa caz, a uneia sau
mai multor componente ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

7.2

Abrevieri ale termenilor: -

8. Descrierea procedurii

8.1.

Responsabilititi

Responsabil de respectarea procedurii este Comisia de organizare si desfasurare a concursului pentru clasa a
V-a, impreuni cu secretariatul scolii.

» Conducerea scolii:

stabileste prin decizie Comisia de organizare si desfisurare a concursului;

-~ hotardste calendarul organizirii si desfagurarii concursului;
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- avizeazi subiectele realizate de comisie;
- monitorizeazd buna desfisurare a concursului.

> Comisia de organizare si desfisurare a concursului pentru clasa a V-a:

- stabileste modalitatea de inscriere a candidatilor;

- verifica dosarele depuse si alcituieste lista candidatilor;

- fiecare catedrd implicati (catedra de limba romand si catedra de matematic) nominalizeazi profesorii care
vor elabora variante de subiecte, respectind principiul compatibilititii si al confidentialitatii subiectelor;

- asigurd buna desfasurare a concursului;

- afigeazi rezultatele candidatilor in ordine descrescitoare a notei finale obtinute de fiecare candidat in urma
testérii, respectdnd principiul confidentialititii.

»>  Secretariatul scolii:
- afiseazd calendarul organizirii §i desfasuririi concursului;
- asigurd logistica necesara bunei desfagurari a concursului;
- introduce in arhiva scolii documentele specifice concursului si le pastreaza timp de un an.

>  Profesorii asistenti
- se prezinti la scoald la ora indicatd de comisie in prealabil;
~ respectd intocmai instructiunile primite din partea comisiei si atributiile care le revin.

> Elevii:

- se prezintd la poarta colegiului la ora comunicati in prealabil;

- nu au asupra lor decit obiectele necesare desfasuririi examenului (carnet de elev, instrumente de scris,
instrumente geometrice);

- respectd indicatiile personalului care i indruma.

8.2. Procedura

8.2.1. Inscrierea elevilor

Perioada 04.03.2024 — 31.05.2024
- Depunerea documentelor de inscriere de citre parintii elevilor, la secretariatul scolii, sau
completarea formularului online afisat pe site-ul scolii la sectiunea Admitere in gimnaziu
Desfésurare (http://www.cnislavici.ro/univ/ro/details-menu/25-admitere-in-gimnaziu).

- Distribuirea de citre secretariatul gcolii a codului unic aferent fiecirui candidat.
- Verificarea documentelor depuse si intocmirea listei candidatilor

8.2.2. Constituirea comisiei de organizare si desfisurare a concursului de admitere in clasa a V-a

Termen

31.05.2024

Componenta
comisiei

- Presedinte: directorul unititii de invatimant;

- Membri: 2 cadre didactice din cadrul scolii;

- Secretar: informaticianul gcolii;

- Profesori asistenti: cite 2 pentru fiecare sali de clasi, dintre profesorii care nu sunt de
specialitatea disciplinelor de concurs si nu se afld in incompatibilitate;

- Profesori propunitori ai subiectelor: 3 profesori de limba i literatura romani, respectiv 3
profesori de matematicé de la Colegiul National ,,loan Slavici” Satu Mare;

- Profesori evaluatori: céte 2 profesori de limba si literatura roméani, respectiv matematica
de la Colegiul National ,.Joan Slavici” Satu Mare;

- Profesori evaluatori pentru eventualele contestatii: cate 2 profesori de limba si literatura
romand, respectiv matematici de la Colegiul National ,.Joan Slavici” Satu Mare, altii decit
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cei nominalizati pentru evaluarea initiali.
- Comisia va fi aprobati in Consiliul de Administratie si numiti prin decizia directorului
unititii de invitimant.
Desfégurare - Membrii comisiei vor completa o declaratie de asumare a rispunderii (conform anexei 1)
si un angajament privind péstrarea confidentialititii, respectarea procedurii si a legislatiei
in vigoare (conform anexei 2).

8.2.3. Elaborarea subiectelor

Termen 11.06.2024, ora 7:00
- Subiectele vor fi elaborate conform programelor scolare in vigoare pentru clasa a [V-a —
limba si literatura roména / matematici.
Desfasurare

- Structura subiectelor va respecta modelele afisate pe site la sectiunea Admitere in
_ gimnaziu - http:/www cnislavici.ro/univ/ro/details-menu/25-admitere-in-gimnaziu.

8.2.4. Desfisurarea concursului

Termen 11.06.2024

- Accesul elevilor se face pe poarta principala a Colegiului National ,,Ioan Slavici” Satu
Mare.

- Elevii vor fi indrumati spre sala de bagaje: este de preferat ca instrumentele de scris,
instrumentele de desen si carnetul de elev sa fie aduse intr-o punga/folie transparenti, si
se evite folosirea penarelor sau a truselor netransparente.

- Candidatii inscrisi se vor prezenta in sili in intervalul 08:00-08:30.

- Brogurile cu subiectele la prima disciplind testatd, limba si literatura roména, vor fi
distribuite la ora 9:00.

- Timpul destinat rezolvérii subiectelor se masoara din momentul in care coltul brosurii a
fost completat cu datele personale de citre fiecare elev si a fost anonimizat prin sigilare
de citre profesorul asistent.

Desfasurare

- Pentru completarea coltului brogurii se aloci 10 min.

- Elevii vor fi agezati in banci de citre profesorii asistenti, in ordine alfabetica.

- Profesorii asistenti din fiecare sala vor realiza instructajul elevilor.

- Candidatilor li se impart subiectele la limba si literatura roméana, au timp de lucru 30 de
minute.

- Interval de colectare a lucrarilor la limba si literatura romana: 10 minute.

- Se distribuie elevilor subiectele la matematica, iar acestia au la dispozitie inca 30 de
minute pentru a rezolva aceste subiecte, dupi completarea datelor de identificare in coltul
ce urmeazi a fi sigilat.

- Testarea propriu-zisi dureazi 60 de minute.

- Subiectele rezolvate pe ciorni nu se iau in considerare.

8.2.5. Afisarea rezultatelor

Termen 11.06.2024, dupi ora 20:00
- Afisarea rezultatelor initiale cu mentionarea punctajului total in dreptul codului
Desfisurare (distribuit elevului in ziua inscrierii) la avizierul scolii si pe site-ul scolii.
- Afisajul va cuprinde: numar curent / cod elev / punctaj limba si literatura romana / punctaj
matematicd / punctaj total.

8.2.6. Inregistrarea eventualelor contestatii si solutionarea lor

| Termen

| 12.06.2024
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Desfasurare

- Eventualele contestatii vor fi depuse la secretariat in 12.06.2024, in intervalul orar 8:00-
12:00.

- Contestatiile vor fi solutionate in aceeasi zi de o comisie de evaluare diferita de cea initiala.

- In cazul in care intre punctajul initial §i punctajul acordat in urma solutionérii contestatiei
se constatd o diferentd mai mare de 10 puncte, se va constitui o a treia subcomisie de
evaluare. In acest caz, punctajul acordat de a treia subcomisie va fi punctajul final.

- Departajarea candidatilor aflati pe ultimul loc/ultimele locuri se realizeazi conform
punctajului obtinut la matematica. in caz de egalitate, dupa aceastd departajare, se ia in
considerare punctajul obtinut la ultima problema din subiectul de matematica.

- Afisarea rezultatelor finale se realizeazi in ordine descrescitoare a notei finale obtinute
de fiecare candidat la avizierul scolii si pe site-ul scolii, tot prin mentionarea codurilor
distribuite elevilor.

- Afisajul va cuprinde: numar curent / cod elev / punctaj limba si literatura roméana / punctaj
matematica / punctaj total.

8.2.7. Confirmarea locului

Termen 19.06.2024

- Parintele elevului declarat admis are obligatia s confirme prin semnitura locul ocupat.

- Dacé locul pe care un elev a fost declarat admis devine vacant in orice conditii, acesta
Desfagurare

poate fi ocupat de alt candidat declarat inifial respins, tinindu-se cont de ordinea
descrescatoare a mediilor obtinute, in limita a 26 de locuri.

9. Responsabilititi

9.1. Conducitorul unitatii
- aprobd procedura;
- asigurd implementarea si mentinerea procedurii.

9.2. CEAC

- aplica i mentine procedura;
- realizeazd activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura.
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10. Formular de evidentii a modificirilor
Nr. ert Ediia Data Revizia Data Nr. Descrierea Semnitura
editiei reviziei pag. modificdrii conducitorulni
departamentului
1 2 3 4 5 6 7 8
10.1 29.06.2020
10.2 I-a 02.07.2021
10.3 I-a 2 16.02.2022
10.4 II-a 16.02.2023
105 ILa 1 08.02.2024 .
11. Formular de analizi a procedurii
Nr. | Compartiment Conduciitor inlocuitor de Aviz favorabil Aviz Semniitura Data
ert. compartiment drept sau delegat nefavorabil
Nume si
prenume Semniitura Data Observatii
1. CEAC Ratiu Camelia loana - 08.02.2024
2. Director Dragos Alina 08.02.2024
Georgeta
12. Lista de difuzare a procedurii
Nr. ex. Compartiment Nume $i Data Semniitura Data Data intririi in vigoare a | Semnitura
prenume primirii retragerii procedurii
1. Conform Procesului Verbal de predare-primire.
13. Anexe
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de exemplare Arhivare
1 2 3 3] 5 6
13.1 Anexa 1 — Declaratie de asumare a raspunderii - - 1 -
13.2 Anexa 2 — Angajament - - 1 -
13.3 Anexa 3 — Cerere de inscriere - - 1 C
13.4 Anexa 4 - Cerere de reexaminare - - 1 -
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ANEXA 1
DECLARATIE
Subsemnatul/a , avind functia de
s la , localitatea
, posesor / posesoare al / a BI/CI seria numiérul ,
eliberat de , la data de , avind CNP

telefon

L]

, declar pe propria rispundere, cunoscand prevederile din Codul Penal, cd nu am

afini sau rude pénd la gradul IV inclusiv, care participa la Testarea pentru admiterea in clasa a V-a la Colegiul

National ,,Joan Slavici” Satu Mare.

Am luat la cunostinti de faptul ci activitatea mea este supusé reglementarilor legii, iar abaterile se sanctioneaza

conform prevederilor legislatiei in vigoare.

Data:

Semnatura,
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ANEXA 2
ANGAJAMENT
Subsemnatul/a , avand  functia de
o , la ] , localitatea -,
posesor / posesoare al / a BI/Cl seria numirul , eliberat de
, la data de _, telefon , declar pe propria

raspundere ci nu voi divulga sub nicio forma informatii legate de subiectele propuse pentru admiterea in clasa a V-
a la Colegiul National ,,Joan Slavici” Satu Mare.
Am luat la cunostinti de faptul ci activitatea mea este supusd reglementarilor legii, iar abaterile se

sanctioneazi conform prevederilor legislatiei in vigoare.

Data: Semnitura,
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ANEXA 3

COLEGIUL NATIONAL ,I0AN SLAVICI” SATU MARE
440042 Str.loan Slavici Nr.4, Satu Mare

~;_“‘ :'.vf - log, ’
£ 8 3

LM;X Tel: 0261-714458 E-mail: secretariat@cnislavici.ro
L‘" e Fax: 0261-717723 Pagina web: www.cnislavici.ro

Satu Marn

MINISTERUL EDUCATIEIL

Nr. /
CERERE DE INSCRIERE
Doamni director,

Subsemnatul{a) , telefon ,
domiciliat in , Str. . Nr, , in calitate de parinte a(l)
elevului(ei) , nascut (3) la data de - , in
localitatea , judetul , CNP , VA rog si

binevoiti a-mi aproba Inscrierea fiului (fiicei) meu (mele) la testarea in vederea admiterii in clasaa V-a, la Colegiul
National ,,Joan Slavici” Satu Mare, in anul scolar 2024-2025.

Mentionez ci in anul scolar 2023 — 2024 , fiul (fiica) meu (mea) este elev(d) in clasa a IV-a,

la unitatea de invatamant din

Anexez cererii mele:
1. Copia certificatului de nastere al (a) candidatului (ei).

D Cunosc prevederile Procedurii privind constituirea formatiunii de elevi la clasa a V-a in cadrul Colegiului
pentru anul scolar 2024-2025, sunt de acord cu acestea si ma oblig si le respect intocmai. Prin prezenta cerere
sunt informat c& datele cu caracter personal sunt prelucrate in scopul si pentru indeplinirea atributiilor legale ale
institutiei.

[:| Am luat la cunostintd cd informatiile din prezenta cerere §i actele atasate la aceasta, vor fi prelucrate cu
respectarea prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date. Prin semnarea prezentului formular,

in mod liber, declar c& inteleg si ¢ sunt de acord ca datele cu caracter personal puse la dispozitia operatorului

si fie prelucrate de cétre acesta.

Satu Mare

Doamnei Director a Colegiului National ,Jloan Slavici” Satu Mare
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COLEGIUL NATIONAL ,I0AN SLAVICI® SATU MARE
440042 Str.loan Slavici Nr.4, Satu Mare

Tel: 0261-714458 E-mail: secretariat@cnislavici.ro
Fax: 0261-717723 Pagina web: www.cnislavici.ro

=z B MINISTERUL EDUCATIEL

CONTESTATIE

Subsemnatul ... ... , parinte/reprezentant legal al copilului

, candidat la Testarea pentru

admiterea in clasa a V-a la Colegiul National ,Joan Slavici” Satu Mare, sesiunea iunie 2024, doresc reevaluarea

Tucrarii la disciplina .................oooi,

Am luat la cunostinta faptul cé nota obtinutd in urma reevaludrii lucrérii va fi nota finala.

Data Semnitura




